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１．       法 人 関 係 

「コロナ禍の保育」 

4 月当初から新型コロナ感染症の感染拡大で保育園が 2 か月間、自粛および休

園となりました。その後の園生活も今までの日常と大きく変わりました。 

玄関での検温・手洗い・保護者、外部者の入室禁止・手に触れる物の消毒など

を各園とも徹底しました。また、園児同士の「密」を避けるために間隔をあけた

保育、食事時間をずらす等工夫しながらの毎日でした。 

行事については、三園共に緊急事態宣言に応じてやむなく中止した行事もあり

ましたが、内容を工夫し安全に配慮しながらできる行事は行ったところ、どの保

育園も保護者の皆様が喜んでくださいました。 

その成果として、今年度の利用者調査の結果からみた保護者の満足度は、ひの

はら保育園 88％、つみき保育園 96％、そよかぜハーモニー保育園 100％という

評価でした。コロナ禍にありながらも保育園の努力を認めていただけたのではな

いかと思いました。 

依然として新型コロナ感染症の感染拡大が続いていますが、今後もやまぶき会

の職員一同が一丸となってこのコロナ禍の時代を切り抜けていきたいと思いま

す。 

今後も、保護者の皆様と地域に愛される施設となりますよう職員一同一丸とな

って努力を重ねていきます。 
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<法 人 状 況> 

 （1）理事会開催状況 

 

R2.5.24 報告事項 1.やまぶき会職務執行状況報告 

2.施設近況報告 

議案   1.令和 1 年度事業報告 

                2.令和 1 年度本部経理区分及び施設経理区分収支決算 

               3.令和 1 年度監事監査報告の承認 

               4.職員諸規定の改訂について 

               5.定時評議員会開催日時の決定 

 

R2.12. 6 報告事項 1.定時評議員会の決定事項の報告 

2.施設近況報告 

議案    1.令和 2 年度上半期内部監査報告承認について 

              2.ひのはら保育園園庭遊具の件 

               3.令和 2 年度本部経理区分第一次補正予算及び 

           施設経理区分第一次補正予算について  

 

R3. 1.31  報告事項 1.やまぶき会職務執行状況報告 

2.村山デエダラ祭りについて 

議案    1.新評議員候補者の決定 

               2.役員改選について 

3.評議員選任委員会の開催について  

4.園長について 

 

R3. 3.23 議案    1.令和 3 年度事業計画について 

 2.令和 3 年度本部経理区分当初予算及び 

施設経理区分当初予算 

3.令和 2 年度本部経理区分第二次補正予算及び 

          施設経理区分第二次補正予算 

4.苦情解決第三者委員について 

5.公私連携型保育所覚書の締結 

6.職員就業規則について 

7.運営規定について 

8.役員改選について 

9.理事会と定時評議員会開催日時について 
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（2）評議員会開催状況 

R2. 6.14  報告事項 1.令和 1 年度事業報告 

議案 1.令和 1 年度本部経理区分及び施設経理区分収支決算、 

社会福祉充実計画の該当可否の承認について 

 

（3）監査状況 

 R2.5.20/24     1．令和 1 年度財務諸表及び業務執行状況監査 

R2.11.4/12.6      2. 令和 2 年度財務諸表及び業務執行状況監査 
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２．       施 設 関 係 

＜ひのはら保育園活動報告＞ 
令和 2 年度はコロナ禍に翻弄された一年でした。できる限りの感染拡大防止の

対策をとってきました。その成果もあって、子どもたちも職員も大きく体調を崩

すことなく過ごすことができました。 

4，5 月の緊急事態宣言時には登園自粛に協力していただいたこともあり、子

どもたちの登園は 1５人前後でした。登園児が少なかったため職員を在宅勤務と

し、職員は在宅勤務中に子どもたちの成長発達を考えた教材制作を行いました。

それらの教材は緊急事態解除後の保育において子どもたちが集中して取り組む

ことが出来、また達成感、満足感を得られるような教材となりました。 

また、「ピンチをチャンスに」という発想で登園している子どもたちが少ない

からこそできる丁寧な働きかけ、見守り等心掛けました。 

緊急事態宣言中の 3 歳未満児が欠席した場合の保育料は檜原村が負担しまし

た。 

職員研修はいくつかのリモートによる研修(西多摩保健所)に参加しました。ま

た、荒井白鷗大名誉教授による三園合同研修会に参加し、内部研修(体操教室の

石川先生・巡回指導の奥住先生)行い、保育の質の向上に努めました。 

 

次世代交流としての檜原村のシルバー人材センターの方による散歩の付き添

いは三密にはならないように配慮して 2 名のシルバーさんに付き添っていただ

き、安全に楽しい散歩となりました。 

檜原村の事業として保健師、医師による「5 歳児フォロー事業」が年に 2 回あ

り、保育園、小学校、村が協力し、連携することで子どもの成長の継続的な見守

りができています。また、発達に関する巡回指導は年 3 回あり、指導助言を受け、

日々の保育に活かしています。 

 

NPO法人ほいく ORGによる、利用者アンケートを実施しました。回収率 88.2％、

満足+大変満足 86.7％という回答をいただきました。また、自由記述では皆さん

から忌憚のないご意見をいただきました。アンケート結果及び意見を全職員で共

有し、改善すべき点は改善し、よりよい保育を目指し、保護者の皆さんから安心

して預けられる保育園としていけるよう努力していきます。 

 施設整備として、昨年度、安全のため撤去した大型遊具に代わって、新しい大

型遊具を設置しました。子どもたちは登る、渡る、滑る、覗く、くぐる等、楽し

く遊んでいます。 

 

今年も、人格の尊重、個を大切にし、一人ひとりが輝ける場でありたいという

思いで、「楽しい昼間のおうち」のような保育園にしていけるよう努めました。 
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（1）ひのはら保育園行事報告      令和 2 年度 

 

 

 

 

 

 

年　月 年　月

令和2年

令和3年

7

8

9

10

11

12

1

2

3

巡回指導

サツマイモ掘り
4

5

6

幼児クラスリトミック

節分（豆まき）

内科検診 利用者アンケート（ORG）

幼児クラスリトミック

避難訓練

幼児クラスリトミック

避難訓練

図書ボランティア読み聞かせ

行　　　事　・　内　　　容

避難訓練

幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック

図書ボランティア読み聞かせ

おもちゃ美術館（5歳児）

避難訓練

幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック

行　　　事　・　内　　　容

年長クラス生け花教室

春季健康診断（全園児）

図書ボランティア読み聞かせ

幼児クラス体操教室

図書ボランティア読み聞かせ

図書ボランティア読み聞かせ

避難訓練

歯科検診

幼児クラスリトミック

幼児クラスリトミック

幼児クラス体操教室

図書ボランティア読み聞かせ

図書ボランティア読み聞かせ

お楽しみ保育（5歳児）

巡回相談

お店屋さんごっこ

幼児クラスリトミック

避難訓練

幼児クラス体操教室

避難訓練

避難訓練

ひな祭り

卒園式

お別れ遠足

年長クラス生け花教室

お別れ会

クリスマス会（幼児）

図書ボランティア読み聞かせ

幼児クラス体操教室

年長クラス生け花教室

幼児クラス体操教室

巡回指導

避難訓練

年長クラス生け花教室

4歳児フォロー

幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック

5歳児フォロー

幼児クラス体操教室

※0歳児健診毎月

避難訓練

一斉引取り訓練（避難訓練）

運動会

図書ボランティア読み聞かせ

秋季健康診断（全園児）

避難訓練

幼児クラス体操教室

幼児クラスリトミック
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保健（健康管理）                 

   6 月  春の内科健診・歯科健診             

  10 月  秋の内科健診    

11 月  歯科健診・保健調査             

  2 月   ４歳児フォロー健診         

 

 

 

 

 

 

 

 

保護者、地域交流 

保護者に向けて       個人面談 

利用者アンケート    ほいく ORG 

地域交流         児童館交流 

             桧原苑訪問 

             小学校訪問   感染症対策の為中止 

                        図書館訪問 

ボランティア受け入れ         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 歳児健診 毎月 

（嘱託医による） 

 

0.1 歳児身体測定  毎月 

2 歳～5 歳児    隔月 

 

その他 

必要に応じて村保健師との 

相談、連絡会（要保護児童）  
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（2）ひのはら保育園 職務分担 

＜ 事務 ＞                              令和 2 年度 

役 職 役 割 

園 長 

会計責任者、契約担当者、予算管理責任者、固定資産管理責任者、

印鑑保管責任者、苦情解決第三者委員責任者、防災委員長、施設運

営管理、労務人事管理、安全衛生管理、役所関係、保育関係、東京

都関係、ほいくゼミナール 21 関係、職員研修計画及び報告チェッ

ク、理事会資料作成、日誌指導、事務書類管理、報告書類全般、監

査書類作成、各マニュアル作成、保護者相談、近隣対応、子育て支

援、備品管理台帳、園内安全チェック、会議録チェック、修繕箇所

点検業者依頼、新人職員育成、休暇簿管理、行事立案指導、献立会

議、食育計画、防災関係、モンテッソーリ指導、残業計算、事故簿

チェック、黒板記入、親睦会相談、サービス推進費チェック、消毒

チェック(乳児)、接客 

副園長 

衛生推進者、苦情解決第三者担当、園長事務補佐、会計全般、出納

職員、東京都・役場関係書類、小口現金管理、社会保険関係、 

労務管理事務、給料計算、シフト関係、食育チーム食育計画、調理、 

黒板記入、行事手紙案内 細菌検査取りまとめ、サービス推進費、

キャリアアップ補助金事務、保護者対応、接客 

看護師 

パート 

園児・職員健康管理、保健衛生管理、保健だより作成、身体測定、

乳児保育指導、保護者対応 

 

＜ 保育常勤 ＞ 

役 職 役 割 

乳児担当保育士 0 歳児担当、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 0 歳児担当、クラス運営、遊具点検、教材 

乳児担当保育士 1 歳児担当、クラス運営、遊具点検、絵本チェック 

乳児担当保育士 1 歳児担当、クラス運営、遊具点検係 

乳児担当保育士 2 歳児担当、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 2 歳担当、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 3 歳担当、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 4.5 歳児担当、クラス運営、園庭 
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＜ 保育非常勤＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜調理＞ 

 

 

 

 

 

＜外部講師＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保育士パート 乳児担当 

保育士パート 乳児担当 

保育士パート 乳児担当 

保育士パート 乳児担当 

保育士パート 乳児・加配担当 

保育補助 ランチ、清掃 

保育補助 ランチ、清掃 

栄養士 
調理、献立作成、栄養指導、食育指導及び乳児食事

指導、衛生管理 

調理員 調理、衛生管理 

調理員 調理、衛生管理 

リトミック 

体操教室 

生け花教室 
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（3）ひのはら保育園職員の教育・研修一覧   令和 2 年度 

 

（4）ひのはら保育園各種会議開催事項 

（5）ひのはら保育園避難訓練実施状況 

実施日 内容 発生場所／避難場所 その他 

4／28 火災 調理室／園庭 消火訓練 

5／27 火災 調理室／園庭 消火訓練 

6／30 火災 調理室／園庭 消火訓練 

7／28 地震    ／園庭 消火訓練 

8／25 火災    ／ホール 消火訓練 

9／24 地震 調理室／園庭 消火訓練 

10／2 地震（一斉引き取り訓練） ／園庭 消火訓練 

11／25 火災（消防立ち合い） 調理室／ホール 消火訓練 

12／28 地震    ／園庭 消火訓練 

1／29 火災 調理室／園庭 消火訓練 

2／16 地震 ／園庭 消火訓練 

3／23 火災 調理室／園庭 消火訓練 

日付 人数 会場（主催） 研修内容 

5/14 8 ひのはら保育園 幼児体育とは 

8/30 3 そよかぜハーモニー保育園 4 園合同研修会（荒井教授） 

10/6 1 西多摩保健所 栄養管理講習会 

10/12.29 1 西多摩保健所 調理師研修会 

10/25.12/1 1  事業計画 BCP 

12/7 1 西多摩保健所 栄養管理講習会 

12/15 10 そよかぜハーモニー保育園 気になる幼児への保育支援 

8 月 13  読書感想文 

12 月 8  読書感想文（保育の味付け「おこる」を読んで） 

内容 ／ 月 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 合計 

職員会議 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48 

カリキュラム会議 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 

献立/離乳食会議 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 
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３．       施 設 関 係 

<つみき保育園活動報告> 

令和 2 年 1 月からの新型コロナウイルス感染拡大により、緊急事態宣言が発令

され、年度初めは入園式も中止となり、保護者には登園自粛をお願いしました。

園生活では、手洗い、うがい、手指消毒など感染対策を徹底しました。また、室

内の換気や食事では一方向を向き、飛沫を防ぐような対応をしました。年明けに

は、幼児クラスの園児はマスクを着用しました。 

コロナ禍で職員は衛生管理や対策に追われる日々ではありましたが、子どもに

対しては一人ひとりを大切に家庭的な雰囲気の中で心地よく過ごすことを心掛

けてきました。研修については、感染症の影響で中止が相次ぎましたが、リモー

ト研修にはなるべく参加するようにしました。また、白鷗大学名誉教授荒井冽先

生を招き、同法人ひのはら保育園やそよかぜハーモニー保育園と合同研修を行い、

個々のスキルを上げるために力を入れてきました。 

在宅勤務中の職員は年齢に沿った手作り教材を各自工夫して作りました。職員

会議では、個別遊びの大切さを話し合いました。子どもたちが遊び込めるように、

整理整頓された環境を作り、教材を用意し、自らが集中して活動できるような保

育を心掛けました。 

行事では、感染の拡大により例年とは違う形を考えました。夕涼み会は、飲食

が伴うため中止し、年長児のみ、「ファンパーティー」というネーミングで出し

物をしました。運動会は、プログラムを縮小し幼児クラスのみで行いました。ク

リスマス会は、室内で行うため、密になることから年長児保護者 1 名のみ参加で

行いました。卒園式は、緊急事態宣言中でしたが、プログラムを縮小し、卒園児

の保護者 1 名のみの出席で行いました。 

1 月には利用者アンケートを行いました。96.4％の保護者が満足しているとい

う回答でした。評価が高かった点として「心身の発達に役立つ活動」の項目では、

極めて高い支持をもらいました。「興味や関心が持てる活動」等、高い評価をも

らいました。改善点として、「外部の苦情窓口の周知」が 5 割台の認識に留まっ

てしまっていたため、保護者にはお便りやメールで伝えていきたいと思います。 

地域との関係では、行事の縮小・中止により、地域の方々を招待できず、交流

が少なかったのですが、道端ですれ違った時には挨拶を交わし、園庭で収穫した

野菜を近隣の方におすそ分けをし、会話を絶やさないことを意識していきました。 

これからも地域の中にある保育園として、近隣の皆様との良好な関係を大切に、

園としての役割を果たしていきます。また、雷塚小学校や学園自治会長とも密に

連絡を取り合い、情報共有をしていきます。 
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（1）つみき保育園行事報告          令和 2 年度 

 

 

 

 

年　月 年　月

令和2年

令和3年

※0歳児健診毎週水曜日

9

10

11

12

1

2

3

4

5

6

7

8

避難訓練

秋季健康診断（全園児）

ミニ遠足

4.5歳児クラス芋ほり

幼児クラス体操教室

幼児クラス運動会、乳児クラスミニ運動会

年長クラス生け花教室

避難訓練

避難訓練

節分（豆まき）

視力測定（4.5歳児）

避難訓練（引渡し訓練）

卒園式

卒園遠足

幼児クラス体操教室

幼児クラス体操教室

幼児クラス工作教室

年長クラス工作教室

巡回指導・相談事業

新入園児説明会

巡回指導

幼児クラス体操教室

お店屋さんごっこ（5歳児）

避難訓練

ひなまつりランチ

避難訓練

年長クラス卒園記念写真

年長クラス工作教室

幼児クラス体操教室

年長クラス工作教室

年長クラス工作教室

避難訓練

幼児クラス体操教室

ｻﾏｰﾌｨｽﾃｨﾊﾞﾙ/ﾌｧﾝﾊﾟｰﾃｨ（5歳児）

年長クラス生け花教室

年長クラス工作教室

交通安全教室（5歳児）

行　　　事　・　内　　　容 行　　　事　・　内　　　容

新入園児健診

5歳児クラスみかん狩り

みのりの秋（収穫祭）

歯科検診避難訓練

幼児クラス体操教室

幼児クラス体操教室

巡回指導・相談事業

春季健康診断（全園児）

避難訓練

避難訓練

幼児クラス体操教室

歯科衛生士による歯磨き指導

年長クラス生け花教室

年長クラス工作教室

歯科検診

幼児クラス体操教室

幼児クラス体操教室

年長クラス工作教室

年長クラス工作教室

避難訓練

クリスマス会、クリスマスランチ

幼児クラス体操教室

年長クラス工作教室

年長クラス生け花教室

避難訓練
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保健（健康管理） 

   4 月  新入園児健診 

7 月  春季健康診断 

   9 月  視力検査（4.5 歳児）            

10 月  秋季健康診断、歯磨き指導（歯科衛生士による） 

11 月  歯科検診 

3 月  歯科検診、新入園児健診            

 

 

 

 

 

 

 

保護者、地域交流 

保護者に向けて          

利用者アンケート    ほいく ORG 

           懇談会 

保護者会への出席、相談 

保育参加 

地域交流 感染症対策の為中止 

ボランティア受け入れ 

          実習生受け入れ 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 歳児健診 毎週水曜日 

（嘱託医による） 

 

乳幼児身体測定 毎月 

東京小児療育センター職員

による視察、指導  
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（2）つみき保育園 職務分担         令和 2 年度 

＜事務所＞ 

  

 

 

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

役 名 役 割 

園長 

施設運営管理、会計責任者、人事管理、安全管理、市役所関

係、保育指導、東京都書類作成、安全管理、ほいくゼミナー

ル･21 関係及び研修計画・報告書類全般・職員研修・報告チェ

ック、防災委員長、理事会資料作成、監査書類作成、日誌指

導、園便り作成、保育書類チェック、事務書類管理、園内安全

チェック、各マニュアル作成、保育指導、近隣対応保護者相

談、子育て支援、修繕箇所点検業者依頼、新人職員育成、シフ

ト作成及びチェック、乳幼児遊具点検、備品管理点検、モンテ

ッソーリ指導、接客 

主任 

保育士 

保育指導、延長保育料管理、園内安全チェック、乳児・幼児会

議補佐、献立会議補佐、安全管理、乳幼児遊具点検、備品管理

点検、園だより作成、書類チェック、ナカザト写真担当、ボラ

ンティア受け入れ、実習生受け入れ、新入園児・一時保育面

接、接客 

主任 

保育士 

2 歳児担任、保育指導、モンテッソーリ指導、研修計画・報告

書類管理全般、発注チェック、安全管理、乳幼児遊具点検、備

品管理点検、書類チェック、モンテッソーリ通信作成、回覧版

及び処理 

看護師 

園児視診及び健康管理、園医連絡、保健衛生、保健だより作成 

園児健康手帳管理、園児身体測定、園児視力･聴力検査、園児

定期検診、事故簿 

事務員 
衛生推進者、出納責任者、会計事務全般、事務全般、法人事務

全般、発注、タイムカード他労務管理事務、接客 
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＜ 保育常勤 ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜保育非常勤＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

乳児担当保育士 0 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 0 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 0 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 0 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 1 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 1 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 1 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 1 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 2 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

乳児担当保育士 2 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 2 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 2 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 3 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 3 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 4 歳児担当、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 4 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

幼児担当保育士 5 歳児担任、クラス運営、遊具点検 

常勤パート保育士 5 歳児担当、ノート記録 

常勤パート保育士 0 歳児担当、ノート記録 

常勤パート保育士 0 歳児担当、ノート記録 

常勤パート保育士 1 歳児担当、ノート記録 

常勤パート保育士 延長番保育 

保育士パート 0 歳児担当、ノート記録、早番保育 

保育士パート 0 歳児担当、ノート記録 

保育士パート 0 歳児担当、ノート記録 

保育士パート 0 歳児担当、ノート記録 

保育士パート 1 歳児担当、ノート記録 

保育士パート 2 歳児担当、ノート記録、早番保育 

保育補助 乳児保育 
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＜調 理＞ 

 

 

 

 

 

 

 

＜清掃及び保育補佐＞ 

 

 

 

 

 

 

＜外部講師＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

栄養士 調理、栄養指導、乳児離乳食指導 

栄養士 食品衛生管理者、献立作成、調理、栄養指導 

調理 調理、衛生管理 

調理 調理、衛生管理 

調理 調理、衛生管理 

パート 保育補助、清掃 

パート 保育補助、清掃 

パート 保育補助、清掃 

パート 保育補助、清掃 

パート 用務全般 

石川雅昭（スマイルファン） 体操教室 

大場智子 生け花教室 

野出正和（無垢工房） 工作教室 
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（3）つみき保育園職員の教育・研修一覧    令和 2 年度 

（4）つみき保育園各種会議開催事項 

（5）つみき保育園避難訓練実施状況 

日付 人数 会場（主催） 研修内容 

通年 1 国際モンテッソーリ 
教師トレーニングセンター（相模原） 

国際モンテッソーリ資格取得 
（1 年生 2 名） 

通年 1  荒井教授の本を読んで 

7/10 1 多摩立川保健所 栄養管理講習会 

8/20 4 都立小児総合医療センター エピペン講習会（ｵﾝﾗｲﾝ） 

8/26 2 東京学芸大学教授による講義 発達障害学校不適応の子ども達（ｵﾝﾗｲﾝ） 

8/29.30 1 町田市文化交流センター 保健衛生.安全対策（ｷｬﾘｱｱｯﾌﾟ） 

8/30 5 そよかぜハーモニー保育園 4 園合同研修会（荒井教授） 

10/24.12/1 14 そよかぜハーモニー保育園 3 園合同防災計画研修（BCP）ｸｵﾘﾃｨｻﾎﾟｰﾄ 

2/6 6 そよかぜハーモニー保育園 4 園合同研修会（荒井教授） 

3/14 26 つみき保育園 防災研各研修（BCP）ｸｵﾘﾃｨｻﾎﾟｰﾄ 

3/30 4 そよかぜハーモニー保育園 4 園園長主任研修会（荒井教授） 

内容 ／ 月  4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 合計  

職員会議  2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 

モンテ保育会議  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

アレルギー会議  １ １ １ １ １ 1 １ 1 1 1 1 １ 12  

給食会議  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

防災管理委員会       1       １ 

実施日 内容 発生場所／避難場所 その他 

4／16 火災 調理室 ／ 園庭 消火訓練 

5／25 火災 調理室 ／ 園庭 消火訓練 

6／15 火災 調理室 ／ 園庭 消火訓練 

7／9 地震 ／ 園庭 消火訓練 

8／13 火災 調理室 ／ 園庭 消火訓練 

9／4 地震(一斉引き渡し訓練) ／ 園庭 消火訓練 

10／13 地震 ／さいかち公園 消火訓練 

11／13 火事 調理室／ 園庭 消火訓練 

12／15 地震 ／ 園庭 消火訓練 

1／18 火災（消防署立会いなし） 調理室 ／ 園庭 消火訓練 

2／12 地震 ／ 園庭 消火訓練 

3／4 調理 調理室／園庭 消火訓練 
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４．       施 設 関 係 
<そよかぜハーモニー保育園活動報告> 

昨年の 1 月頃より感染症が発生し、3 月末より全国に緊急事態宣言が発令され

ました。そして、4 月 5 月は保育園が休園となりました。府中市のそよかぜハー

モニー保育園は 23 区の近くにある為に、保護者の方も感染を警戒してほとんど

のお子さんが休みとなりました。1 日平均 5 人ほどの出席でしたから、職員も自

宅待機とし交代勤務になりました。 

職員には自宅での課題を出しました。 

【内容】 

①  荒井先生の本を読み感想分を書いて提出する 

②  年齢別に手作り教材 3 点作成 

③  年間カリキュラムの見直し 

④  休んでいる園児が家で遊べるように 4 月・5 月用の制作物を園児に送る 

⑤  園だより作成 

などの課題を出しました。 

 初めての休園で戸惑いましたが、勤務以外の日は普段できないことをじっくり

取り組むことができました。また、出勤日は打合せなども頻繁に行うことができ

ました。 

6 月からは、コロナ対策で、いつもと違った日常が始まりましたが、日を追う

ごとに職員も園児もなれてきました。その後も感染が繰り返されましたから、検

温・手洗い・マスク・「密」の回避も慎重になり、幼児はマスク着用も当たり前

の生活となりました。幸い、園児からは感染が出ませんでしたが、11 月には職員

から家庭内感染者が出ましたから、保健所の指示に従ってお休みになりました。

職員一同緊張が走りました。 

それ以降、感染者は園児からも職員から出ませんでした。いずれにしても大変

な 1 年でした。早くコロナが終息することを願うばかりです。 
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（1）そよかぜハーモニー保育園行事報告   令和 2 年度 

 

 

 

 

年　月 年　月

令和2年 11

4

5

12

6

7

令和3年

1

8

2

9

3

10

4.5歳児クラス工作教室

プレイデイごっこ

プレイデイ

リトミック

いも掘り

幼児クラス体操教室

避難訓練

※0歳児健診毎月

避難訓練

4.5歳児クラス遠足

4.5歳児クラス生け花教室

卒園式

食育

共同募金

4.5歳児クラス工作教室

食育

ひなまつり

避難訓練

お店屋さんごっこ

避難訓練

一斉引き渡し訓練（避難訓練）

幼児クラス体操教室

幼児クラス体操教室

食育

4.5歳児クラス工作教室

食育

4.5歳児クラス生け花教室

4.5歳児クラス工作教室

歯科検診

5歳児クラス学校ごっこ

夏期健康診断

英語教室

親子川遊び（5歳児）

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラス工作教室

4.5歳児クラス生け花教室

豆まき

七夕まつり

5歳児クラス学校ごっこ

5歳児クラス学校ごっこ

避難訓練

4.5歳児クラス工作教室

屋台の日

こどもまつり

避難訓練

食育

避難訓練

行　　　事　・　内　　　容 行　　　事　・　内　　　容

幼児クラス体操教室

避難訓練

4.5歳児クラス工作教室

幼児クラス体操教室

個人面談

4.5歳児クラス生け花教室

クリスマス会

避難訓練

大掃除

4.5歳児クラス工作教室

幼児クラス体操教室

避難訓練

食育

幼児クラス体操教室

4.5歳児クラス生け花教室

秋期健康診断

避難訓練

食育

5歳児保護者会
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保健（健康管理） 

  8 月  春の内科健診                   

  8 月  歯科検診 ※コロナの為 1 回            

  12 月  秋の内科検診               

 

 

  

 

 

 

 

保護者、地域交流 

保護者に向けて         年長懇談会、個人面談 

地域交流        敬老の日のお手紙 

子育て支援       子そだて広場、生け花教室 

一時預かり事業     1 名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 歳児健診 毎月 （嘱託医による） 

 

0 歳～5 歳児身体測定  毎月 
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（2）そよかぜハーモニー保育園 職務分担 

＜ 事務 ＞                              令和 2 年度 

役 職 役 割 

園 長 

会計責任者、契約担当者、予算管理責任者、固定資産管理責任

者、印鑑保管責任者、苦情解決第三者委員責任者、運営管理、

人事管理、労務管理、会計管理、役所関係、東京都関係安全管

理、監査書類作成、防災委員長、防災訓練提出、避難訓練、理

事会開催案内、行事手紙案内、行事お礼の手紙、保育指導、ほ

いくゼミナール・21、日誌チェック、週案指導、カリキュラム

指導及びチェック、業務日誌、苦情処理関係、保健衛生関係チ

ェック、教材発注、職員研修計画、各マニュアル作成、保護者

相談、近隣対応、備品管理台帳、園内安全チェック、会議録チ

ェック、修繕箇所点検、休暇簿管理行事立案指導、シフト作成、

献立会議、食育計画、モンテッソーリ指導、行政関係役員、社

協理事、残業計算、事故簿チェック、黒板記入チェック、親睦

会相談、サービス推進費チェック、消毒チェック(乳児)、接客 

主任 

委託費請求書、カリキュラム指導、業務日誌、会議簿整理、ゼ

ミナール関係、保護者対応、行事立案指導、黒板記入、研修チ

ェック、備品関係、各マニュアル作成、1 歳児担当 

副主任 
保育指導、シフト作成、日誌関係作成、モンテッソーリ保育指

導、園長補佐、フリー 

 

＜保育常勤＞ 

乳児担当保育士 0 歳児担任、クラス運営 

乳児担当保育士 0 歳児担任、クラス運営 

乳児担当保育士 1 歳児担任、クラス運営 

乳児担当保育士 2 歳児担任、クラス運営 

乳児担当保育士 2 歳児担任、クラス運営 

幼児担当保育士 3 歳児担任、クラス運営 

幼児担当保育士 4 歳児担任、クラス運営 

幼児担当保育士 5 歳児担任、クラス運営 
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＜ 保育パート ＞ 

役 職 役 割 

常勤パート保育士 0 歳児担当 

常勤パート保育士 1 歳児担当 

常勤パート保育士 早番及び保育補助 2 歳児 

保育士パート 延番及び保育補助 

保育士パート 早番保育 

保育士パート 保育補助 

パート 保育補助 

パート 遅番保育補助 

パート 清掃 

パート 保育補助 

 

＜事務パート＞ 

事務 

パート 

小口現金管理、出納職員、東京都・役場関係書類、社会保険

関係、労務書類管理、園長事務補佐、その他事務一般、接客 

 

＜ 調 理 ＞ 

栄養士 献立作成・調理指導・食育指導 

調理師 調理全般 

調理師 調理全般 

パート調理員 調理 

 

＜外部講師＞ 

体操教室 

お花教室 

工作教室 
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（3）そよかぜハーモニー保育園職員の教育・研修一覧   令和 2 年度 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日付 人数 会場（主催） 研修内容 

通年 2 
国際ﾓﾝﾃｯｿｰﾘ教師ﾄﾚｰﾆﾝｸﾞｾﾝﾀｰ

（相模原） 

国際モンテッソーリ資格取得 

（1 年生 1 名 2 年生 1 名） 

8/20-22 1 昭和女子大学 食育アレルギー対応（ｷｬﾘｱｱｯﾌﾟ） 

8/30 16 そよかぜハーモニー保育園 4 園合同研修会（荒井教授） 

9/4.18 1 総合健康推進財団 食育アレルギー対応（ｷｬﾘｱｱｯﾌﾟ） 

10/12 1 
国立ｵﾘﾝﾋﾟｯｸ記念青少年総合ｾﾝﾀ

ｰ 
子育てひろば職員研修 

10/21 1 多摩府中保健所 栄養管理講習会 

10/24.12/1 14 そよかぜハーモニー保育園 3 園合同防災計画研修会（ｸｵﾘﾃｨｻﾎﾟｰﾄ） 

10/27 1 府私保保健部会 情報交換会 

10/30 1 府私保保健部会 情報交換会 

11/12 1 府私保保健部会 アタッチメント形成 

2/6 17 そよかぜハーモニー保育園 4 園合同研修会（荒井教授） 

2/10 1 府私保給食部会 情報交換会 

3/30 17 そよかぜハーモニー保育園 4 園園長主任研修会（荒井教授） 
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（4）会議開催事項 

内容 ／ 月 ４ ５ ６ ７ ８ ９ １０  １１  １２  １ ２ ３ 合計 

職員会議 1 2 2 1 1 1 1 2 2 3 2 2 20 

給食会議 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

離乳食会議 0 0 1 1 2 1 1 1 0 0 1 0 8 

乳児・幼児 

カリキュラム 
2 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 22 

アレルギー会議 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

 

（5）避難訓練実施状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

実施日 内容 発生場所、避難場所 その他 

4／24 火災 調理室/ふれあいスペース 消火訓練 

5／22 地震 プレイルーム 消火訓練 

6／19 火災 3 階/交流スペース 消火訓練 

7／10 地震 保育室 消火訓練 

8／21 地震 保育室 消火訓練 

9／11 地震発生後火災一斉引

取り 

調理室/万蔵庵公園 消火訓練 

10／23 火災 西側民家/保育室 消火訓練 

11／30 地震発生後火災 調理室/保育室 消火訓練 

12／23 火災 調理室/保育室 消火訓練 

1／22 地震発生後火災 調理室/保育室 消火訓練 

2／17 火災 調理室/プレイルーム 消火訓練 

3／22 地震発生後火災 事務所/保育室 消火訓練 


